INSTITUTO SUPERIOR DE
SERVICO SOCIAL DO PORTO

REGULAMENTO DE AVALIACAO DE CONHECIMENTOS

CAPITULO |

Normas Gerais

Artigo 1° - Responsabilidade da Avaliagao
O processo de avaliacdo de conhecimentos dos alunos, em todas as disciplinas dos cursos de

mestrado ministrados no Instituto & da responsabilidade do respectivo docente ou equipa docente.

Artigo 2° - Formas de Avaliagao
1. O processo de avaliagdo de conhecimentos podera assumir as modalidades de avaliagdo
continua, distribuida e final.
2. A modalidade de avaliagéo continua aplica-se exclusivamente as disciplinas que constam do art®
9.

Artigo 3° - Plano de Avaliagao
1. No decorrer da 1% semana de aulas, cada docente ou equipa docente devera entregar ao
coordenador da area cientifica e colocar na pagina da internet da disciplina o programa e o plano
de avaliagéo que se propde implementar na respectiva disciplina.
2. Existindo mais do que uma prova em qualquer regime de avaliagdo, as ponderagdes respectivas
na nota final devem ser claramente explicitadas no plano de avaliagao.
3. Nas disciplinas leccionadas por mais de um docente, o programa, o plano de avaliagéo e as datas

de avaliagédo deveréo ser 0s mesmos.

Artigo 4° - Alteracao do Plano de Avaliagao
1. O plano de avaliacéo podera ser alterado pelo Conselho Pedagdgico se se verificar que nao existe
conformidade daquele com este Regulamento.
2. O Conselho Pedagégico poderd em situagbes excepcionais e tomando em consideragdo as
condigbes concretas de funcionamento das disciplinas, estabelecer regras especiais de avaliagao

de conhecimentos.
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Artigo 5° - Calendario de Avaliagao
O Conselho Directivo elaborara o calendario de Frequéncias e de Exames Finais para o ano

lectivo até ao final do més de Novembro.

Artigo 6° - Tipo de Provas
As provas de avaliagao poderao ser escritas (testes ou trabalhos) e orais.
A composicao dos grupos de trabalho nao devera exceder o nimero de trés alunos.
Todos os trabalhos escritos poderao ser alvo de defesa oral sempre que o professor o solicitar.
As provas escritas deverdo ter uma apresentagéo que inclua a identificacdo da Escola, o nome
da disciplina, o ano lectivo, a data de realizagéo, o tipo de prova, a época de exame, a duragdo

da prova e a cotacao de cada questéao.

Artigo 7° - Consulta de Provas
Os alunos tém o direito de consultar as suas provas escritas conjuntamente com os docentes da
respectiva disciplina.
A data e horario desta consulta sera definida pelos docentes, devendo ocorrer nos 3 dias Uteis
seguintes a publicagao das notas e, pelo menos, 24 horas antes da prova seguinte, seja ela
escrita ou oral.
A data e hora de consulta, referidas no ponto anterior, deverédo ser publicitadas no sigarra e
afixadas.
Da consulta conjunta das provas podera resultar a subida, manutencdo ou descida da
classificacao anteriormente obtida pelo aluno nessa mesma prova.
Aquando da consulta das provas, os professores deverao apresentar aos alunos um exemplar da
correccao das mesmas, contendo as respostas consideradas adequadas para a obtencao das
cotacdes atribuidas a cada questédo. No caso de questdes com varias respostas possiveis, dever-
se-a mencionar essa situagao, bastando, contudo, que seja explicitada apenas uma delas, a titulo
de exemplo.

Nao é permitido facultar cépias das respostas aos alunos.
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Artigo 8° - Critérios de Aprovacgio \%\:\\V\

Serédo aprovados os alunos que, independentemente do regime de avaliagdo, obtenham uma

classificag¢ao final igual ou superior a dez valores.

CAPITULO Il

Regimes de Avaliacao

Artigo 9° - Disciplinas com Avaliagcao Continua Obrigatéria
O regime de avaliagcéo continua aplica-se obrigatéria no Seminario de Dissertacdo/Trabalho de

Projecto/Estagio.

Artigo 10° - Avaliagao Continua

1. O método de avaliagdo continua implica a utilizagdo de provas e elementos diversificados de
avaliacédo, acompanhando os diferentes pontos do programa.

2. Nas disciplinas de avaliacdo continua obrigatéria ndo existe uma nota minima impeditiva da
continuidade da avaliagdo. A nota final resulta da média de todos os elementos de avaliac3o.

3. Nas disciplinas de avaliagdo continua obrigatéria, todos os alunos, poderado realizar uma prova
extra, podendo piorar, manter ou melhorar as suas classificagées.

4. A assiduidade e a participagéo activa nas aulas devera ser considerada na ponderacéo final da
nota, ndo podendo o total das duas exceder 10% da nota final.

5. Caso esteja em processo de revisdo de prova um elemento de avaliagéo escrita, o aluno podera
realizar as avaliagbes seguintes até que seja publicado o resultado da revisédo de prova.

6. A avaliacdo continua obriga ao controlo da frequéncia das aulas o qual devera ser feito pelos
docentes.

7. Na modalidade de avaliagéo continua os alunos s6 poderao faltar a um maximo de 25% do total
de aulas em cada disciplina.

8. A justificacdo das faltas ndo lhes retira a sua qualidade eliminatéria, desde que os docentes
considerem néo existir as condigcbes minimas para a avaliagdo do aluno em regime continuo.

9. Se os alunos (abrangidos pelo estatuto de trabalhador estudante) ultrapassarem a percentagem
de faltas permitidas nos numeros anteriores, de acordo com o Estatuto Trabalhador Estudante

do ISSSP, os docentes podem colmatar a auséncia das aulas com uma prova extra.
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Artigo 11° - Avaliagao Distribuida

O método de avaliagéo distribuida implica a realizagdo de uma prova escrita individual no
decorrer do periodo lectivo, e pelo menos, mais uma prova individual ou colectiva, oral ou escrita.
A assiduidade e participacao activa nas aulas poderdo ser consideradas na ponderacao final da
nota, ndo podendo o total das duas exceder 10% da nota final.

Seréo aprovados os alunos que obtenham uma classificagao final igual ou superior a dez valores,
e desde que nas classificagdes parcelares, publicadas em pauta oficial, consigam ter, pelo menos,
a nota minima de seis valores e meio (6,5).

O aluno que reprove na avaliagao distribuida s6 podera realizar o exame de recurso.

Os alunos que optarem pela modalidade de avaliagao distribuida podem desistir até ao momento
em que tenham conhecimento dos resultados da primeira prova de avaliagdo, ficando

automaticamente inscritos em exame final.

Artigo 12° - Exame Final
O exame final consiste na prestagdo de uma prova escrita e de uma prova oral sobre toda a
matéria leccionada na disciplina.
Serao dispensados da prova oral, caso ndo esteja estabelecido no plano de avaliagdo da
disciplina a sua obrigatoriedade, os alunos que obtenham na prova escrita uma classificagao igual
ou superior a dez valores arredondados, a qual valera, nesse caso, como classificagéo final.
Seréo excluidos da prova oral, os alunos que obtenham na prova escrita uma classificagéo inferior
a sete valores e meio (7,9).
Poderéo ser sujeitos a prova oral os alunos cujos exames escritos suscitem ddvidas quanto a
redacc¢ao, mesmo quando classificados com nota positiva.
Um aluno com nota de dispensa da prova oral, podera sujeitar-se a esta prova se o solicitar,
podendo reprovar, piorar, manter ou melhorar a sua classificacao final.
A data e hora das provas orais deverdo ser definidas pelos docentes e publicitadas,
obrigatoriamente, aquando da publicacédo das notas da prova escrita de exame.
A prova oral dos exames finais deve realizar-se em salas abertas ao publico, perante um juri
nomeado pela coordenagao da area cientifica, o qual devera ser constituido por, pelo menos, dois

docentes, sendo um deles o docente da turma em que o aluno esta inscrito.
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Artigo 13° - Epoca Normal

1. Serado admitidos a exame final na época normal, todos os alunos que estejam legalmente inscritos
e nao tenham tido aprovacgéo anterior, com excepg¢ao do previsto no art®. 22°.
2. Os alunos que nao se tenham inscrito na avaliacao distribuida ou que tenham desistido nos

termos do art® 11°. n°5, ficam automaticamente inscritos no exame da época normal.

Artigo 14° - Epoca de Recurso
1. Poderao inscrever-se na época de recurso os alunos que nao tenham tido aprovacado na avaliagédo
distribuida e na época de exame normal.
2. Serao admitidos a exame de recurso na época normal, todos os alunos que estejam legalmente

inscritos e que pretendam fazer melhoria de classificagdo, como exposto no n°1 do artigo 23°.

Artigo 15° - Epoca Especial

Existe uma época especial de avaliagdo para os seguintes alunos:

a) Trabalhadores-estudantes

b) Gravidas, se o parto ocorrer no periodo de exame normal ou de recurso.

c¢) Alunos que fazem parte do Conselho Directivo, do Conselho Pedagogico delegados de ano e
alunos abrangidos pelo Estatuto de Dirigente Associativo.

d) Alunos com estatuto especial no secundario.

e) Atletas de alta competicéo.
Artigo 16° - Epoca Finalistas

1.Existe uma época de avaliacdo, no final do ano lectivo, para todos os alunos finalistas.

2.Estéo excluidas desta época de avaliacéo as disciplinas de avaliagdo continua obrigatéria.

Artigo 17° - Calendario das Provas

O calendario de provas sera divulgado pelo Conselho Directivo no inicio de cada ano lectivo.
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CAPITULO IV

Classificacdes

Artigo 18° - Escalas

As classificagdes de todo o tipo de provas de avaliagéo seréo estabelecidas tomando como base a

escala de zero a vinte valores.

Artigo 19° - Arredondamento

Apenas as classificagcdes finais, de qualquer modalidade de avaliacdo previstas no presente

Regulamento, devem ser aproximadas as unidades de valor.

—_

Artigo 20° - Calculo de Nota Final

. O apuramento da nota final, nos regimes de avaliagdo continua e distribuida, devera fazer-se

através da média simples ou ponderada das notas obtidas nas provas realizadas.

A nota final no regime de exame podera ser obtida pela média simples entre as notas das provas
escrita e oral.

Para todos os efeitos, a desisténcia (art® 26°, n° 1) numa prova de exame ou de avaliacao continua
ou distribuida implica uma nota final de zero valores.

Para todos os efeitos, a falta (art® 28°) a uma prova de exame ou de avaliacdo continua ou
distribuida, caso ja exista uma classificacdo num momento avaliativo anterior, implica uma nota

final de zero valores.

5. Para todos os efeitos, a falta a uma prova oral (art® 28°) implica uma nota final de zero valores.

6. Os alunos que nao se submetam a qualquer modalidade de avaliacdo, apesar de inscritos, ndo

terdo nota final.

Artigo 21° - Publicidade

. As classificagdes parcelares e finais das provas de avaliagdo continua, distribuida e de exame

deverao ser registadas pelos docentes na pagina da disciplina na internet.
No caso de se verificar um erro no registo da classificagdo, o aluno tera um prazo de trés dias

uteis, ap6s a sua publicacéo, para pedir a correc¢ao da nota.
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Artigo 22° - Prazos de Publicacao
As classificagdes finais das provas de avaliagdo continua, distribuida e exame final, incluindo
provas orais, devem ser publicadas com uma antecedéncia de pelo menos 3 dias relativamente
a prova seguinte da mesma disciplina.
As classificagdes das provas escritas dos exames devem ser publicadas com uma antecedéncia
de, pelo menos, quarenta e oito horas relativamente ao inicio das provas orais da mesma
disciplina.

Artigo 23° - Melhoria de Classificagao

A melhoria de classificagao é possivel as disciplinas com exame final e nas componentes escritas
das disciplinas de avaliagao continua e distribuida.
O prazo limite para melhoria de classificagdo nas disciplinas com exame final termina no fim do
ano lectivo seguinte ao da concluséo do curso, independentemente do ano curricular da disciplina.
O prazo limite para melhoria de classificagéo nas disciplinas com avaliagéo continua termina no
ano curricular da disciplina.
Nao é possivel realizar melhoria de nota a disciplinas que tenham sido extintas por motivo de
alteragcao do plano curricular.
A prova para melhoria de classificagdo nas disciplinas com exame final apenas se pode realizar
uma vez por disciplina, valendo a melhor nota obtida.
Se a melhoria for tentada no ano lectivo seguinte e se houver alteracdo de contelidos na
disciplina, o aluno devera preparar-se em fung¢éo do novo programa.
A certiddo de Curso sé podera ser passada se 0 seu requerente nao vier a pretender melhoria de

classificagao. Poderd, contudo, ser lavrada uma certidao de notas por disciplina.

CAPITULO V

Revisao de Provas

Artigo 24° - Pedido de Revisao de Provas
Todos os alunos podem reclamar, para o Conselho Pedagdgico, sobre os resultados de qualquer
prova de avaliagao escrita a que tenham sido submetidos, mediante a apresentacdo de um

requerimento de revisao de provas.
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S6 poderao ser admitidos os requerimentos de reviséo de provas apresentados dentro do prazo
de 3 dias uteis ap6s a data de consulta das mesmas.
Caso o resultado do recurso nédo seja publicado em tempo util e o aluno tenha feito outra

avaliacao, o aluno podera escolher a nota do recurso, caso esta seja superior.

Artigo 25° - Instrucao do Processo
Os servigos de Secretaria fardo entrega de fotocépia do requerimento de reviséo de provas aos
docentes da disciplina em causa.
Os docentes da disciplina deveréo fazer entrega, nos servigcos da Secretaria, de uma fotocépia
da prova sujeita a reclamacgéo, assim como a correc¢ao e os critérios de avaliagdo da mesma.
Estes documentos deveréo ser colocados a disposigéo do aluno.
O aluno reclamante devera apresentar fundamentacdo escrita que, de forma especifica,
demonstre as razdes do seu pedido de revisdo de provas.
A Secretaria entregara uma fotocépia da fundamentacdo do aluno aos docentes, os quais
poderdo emitir ou ndo a sua opiniao sobre a mesma, sendo, apés o prazo de dois dias uteis, todo
o processo remetido para o Conselho Pedagégico.
Cada uma das transacg¢bes documentais, previstas nos numeros anteriores deste artigo, devera
ser feita no prazo maximo de dois dias uteis. Qualquer atraso por parte do aluno sera considerado
como desisténcia da reclamag¢do. Se houver atraso dos servicos ou dos professores, sera
concedido ao aluno o mesmo tempo de tolerancia.

Os dias uteis do més de Agosto n&o serao considerados em quaisquer prazos.

Artigo 26° - Juri
A revisao de provas competira a um juri de dois docentes, nomeados para o efeito pelo Conselho
Pedagédgico, sendo que nenhum destes elementos podera ser o docente da disciplina.
O juri devera deliberar, no prazo de cinco dias Uteis, a contar da data de recep¢éo do processo.
O jari podera consultar os docentes da disciplina em caso de duvida em relagdo a correc¢ao
apresentada.
A deliberacao do juri pode traduzir-se em manutencao, diminuigcdo ou melhoria da classificagao

que deu origem ao pedido de revisao.
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5. Da deliberagao do juri devera ser lavrado termo a remeter aos servigos da Secretaria para ésta
informar o aluno, dando-lhe fotocépia da deliberagao.

6. Nao podera haver recurso da deliberac¢ao do juri.

CAPITULO VI

Desisténcias, Faltas e Fraudes

Artigo 27° - Desisténcia em Provas Escritas
1. Sera considerado desistente a uma prova escrita, 0 aluno que o mencione na folha de provas e
assine a folha de presencas.

2. Um aluno desistente s6 podera abandonar o local de provas apés 15 minutos do seu inicio.

Artigo 28° - Falta a Provas Escritas
1. Sera considerado em falta a uma prova escrita, 0 aluno inscrito que nao compareca no local da
realizagdo da mesma na hora marcada, com tolerancia de 15 minutos, ou que se retire antes de
haver tomado conhecimento do conteudo da prova.
2. Séteraodireito a realizar uma nova prova os alunos que comprovem um estado grave de doenca
com um documento que ateste o internamento em servigo hospitalar superior a 24 horas.

3. Outras situagdes excepcionais serdo devidamente apreciadas pelo Conselho Pedagégico.

Artigo 29° - Falta a Provas Orais
1. Sera considerado em falta a uma prova oral, o aluno que ndo se apresente aquando da sua
chamada para a realizacao da mesma.
2. So6 terao direito a realizar uma nova prova oral os alunos que comprovem um estado grave de
doenca com um documento que ateste o internamento em servigco hospitalar superior a 24 horas.

3. Outras situagdes excepcionais serdo devidamente apreciadas pelo Conselho Pedagégico.

Artigo 30° - Fraudes
1. A fraude individual ou colectiva cometida na realizacdo de uma prova implica a sua anulacgéo,
sem prejuizo de outras sancgdes.
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2. Em caso de anulagdo de provas, o docente encarregado da respectiva fiscalizacdo, devera
comunicar, imediatamente, o facto ao regente da disciplina.

3. Poderdo também ser anuladas provas, posteriormente a sua realizacdo, caso se verifique na sua
correcgao a existéncia de fraude de forma manifesta e extensiva.

4. Para todos os efeitos, uma prova anulada, nos termos deste artigo, tera a classificacdo de zero

valores.

CAPITULO VII

Artigo 31°

Dissertacao, Trabalho de Projecto ou Relatério de Estagio
1.0s alunos s6 podem defender a Dissertagéo ou Trabalho de Projecto ou Relatério de Estagio
quando concluidas com sucesso todas as restantes unidades curriculares do curso.
2.0s alunos s6 poderéo inscrever-se para a realizagao da Dissertacdo, Trabalho de Projeto ou
Relatorio de Estagio, ap6s conclusédo, com aproveitamento, das Unidades Curriculares Seminario 1
e Orientacao Tutorial.
3.A Unidade Curricular de Dissertagao, Trabalho de Projeto ou Relatério de Estagio Mestrado é

regida por regulamentacao prépria.

Artigo 26° - Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor no 2° semestre do ano lectivo de 2022/2023.
Artigo 27° - Casos Omissos

Os casos omissos seréo apreciados pelo Conselho Pedagégico.

Senhora da Hora, Fevereiro de 2023

O Conselho Pedagégico .
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