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COOPERATIVA DE ENSINO SUPERIOR DE SERVICO SOCIAL, C.R. L.

Regulamento n.° 810/2019

Sumario: Regulamento de Creditacdo de Formagao e de Experiéncia Profissional do Instituto
Superior de Servigo Social do Porto.

Conforme o determinado no n.° 1 do Artigo 45.°-A do Regime Juridico dos Graus e Diplomas
do Ensino Superior (RUIGDES) aprovado pelo Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, republicado
com a redacao que Ihe é dada pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto, a Cooperativa de
Ensino Superior de Servigo Social, CRL, vem proceder a publicacdo do Regulamento de Creditagao
de Formagao e de Experiéncia Profissional, aprovado pelo seu Conselho Cientifico na sua reuniao
de 22 de marco de 2019.

19 de julho de 2019. — A Presidente da Diregdo da CESSS, Professora Doutora Sara Cristina
Dias Melo.

Regulamento de Creditacdo de Formagao e de Experiéncia Profissional
do Instituto Superior de Servigo Social do Porto

CAPITULO |

Disposi¢des gerais

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento visa desenvolver e complementar o regime juridico instituido pelo Decreto-
-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagao dada pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto,
em especial nos seus artigos 45.°, 45.°-A e 45.°-B, bem como o previsto na Portaria n.° 181-D/2015,
de 19 de junho definindo os procedimentos aplicaveis no ambito de processos de creditagdo de
formacao anterior, permitindo a sua aplicacdo ao Instituto Superior de Servico Social do Porto.

Artigo 2.°
Ambito de aplicagao

1 — O presente regulamento estabelece as normas relativas aos processos de creditagéo,
definindo os respetivos procedimentos, tendo em vista o prosseguimento de estudos para obtencao
de grau académico, ou diploma, no ISSSP.

2 — Nos termos do disposto nos artigos 44.°,45.°, 45.°-A e 45.°-B do Decreto-Lei n.° 74/2006,
de 24 de margo, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto, e tendo
em vista o prosseguimento de estudos para a obtengéo de grau académico ou diploma, o ISSSP
pode creditar:

a) Aformacao realizada no &mbito de outros ciclos de estudos superiores conferentes de grau
em instituicdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, quer a obtida no quadro do Processo
de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

b) A formagao realizada no dmbito dos cursos técnicos superiores profissionais até ao limite
de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

c) As unidades curriculares realizadas com aproveitamento nos termos do artigo 46.°-A do
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagao que |lhe é dada pelo Decreto-Lei n.° 65/2018,
de 16 de agosto, até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;
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d) A formagéo realizada no ambito de cursos ndo conferentes de grau académico ministrados
em instituicbes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, até ao limite de 50 % do total dos
créditos do ciclo de estudos;

e) A formagéo realizada no ambito dos cursos de especializagédo tecnoldgica até ao limite de
um terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

f) Outra formagao nao abrangida pelas alineas anteriores, até ao limite de um tergo do total
dos créditos do ciclo de estudos;

g) A experiéncia profissional devidamente comprovada, até ao limite de um terco do total dos
créditos do ciclo de estudos.

3 — O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas d), e), f) e g) do nimero anterior
nao pode exceder dois tergos do total de créditos do ciclo de estudos.

4 — No ciclo de estudos conducente ao grau de mestre, os limites a creditagao fixados pelos
numeros anteriores referem-se ao curso de mestrado (alinea a) do n.° 1 do artigo 20.° do DL 74/2006
de 24 de margo).

5 — A atribuigdo de créditos ao abrigo da alinea g) do n.° 1 pode ser total ou parcialmente
condicionada a realizagao de procedimentos de avaliagdo de conhecimentos especificos, nos ter-
mos do artigo 8.° do presente regulamento.

6 — A creditagdo tem em consideragao o nivel de créditos e a area cientifica onde foram obtidos.

7 — Quando o pedido de creditagao ocorrer no ato de candidatura a ingresso num determinado
ciclo de estudos do ISSSP, a creditacao:

a) Nao é condigao suficiente para o ingresso no ciclo de estudos;
b) So produz efeitos apds a admissao no ciclo de estudos e nesse mesmo ciclo.

8 — N&o podem ser creditadas partes de unidades curriculares.

CAPITULO Il

Procedimento de creditagao

Artigo 3.°
Pedido de creditagao

1 — O pedido de creditagao deve ser apresentado pelo interessado, através de requerimento
préprio, nos servigos administrativos do ISSSP.

2 — O pedido de creditagdo esta sujeito a emolumentos conforme Tabela de Emolumentos
do ISSSP.

3 — No caso de indeferimento total ou parcial do pedido ndo ha lugar a reembolso da taxa paga.

Artigo 4.°
Prazos para requerer a creditagao
1 — Os pedidos de creditacdo devem ser apresentados:

a) Até 20 dias uteis apds a matricula no ciclo de estudos/curso para que se pretende a creditagao;

b) No ato de candidatura a reingresso;

c¢) No ato de inscrigdo do estudante em ano letivo quando a formagéo ou experiéncia profis-
sional ocorreu no ano letivo anterior ou;

d) Excecionalmente, por decisdo do Conselho Cientifico, podera ser autorizada uma segunda
fase para apresentacao de pedidos de creditacdo quando a publicacao de resultados de avaliagéo re-
lativos ao letivo anterior tenha ocorrido depois do termo do prazo para a apresentagéo destes pedidos.
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2 — No caso da formagao ou experiéncia profissional relevante anterior ao ingresso no ciclo
de estudos, o pedido de creditagdo devera ser apresentado, por norma, uma unica vez aquando
do ingresso neste.

Artigo 5.°
Documentagao necessaria

1 — O pedido de creditagédo de formagao devera ser instruido com os documentos, auténticos ou
autenticados, que certifiquem a formacéo a creditar, a classificagao obtida e créditos, caso existam.

2 — Aformacao realizada no ISSSP, no ambito de outros ciclos de estudos ou de cursos nao
conferentes de grau, ndo necessita de apresentagcdo de documentagéao certificada.

3 — O pedido de certificacdo de experiéncia profissional devera ser acompanhado dos se-
guintes documentos:

a) Curriculum vitae devidamente datado e assinado;

b) Exposigao objetiva e sucinta que elenque e fundamente a informacgao relevante para efeitos
de creditagao;

c¢) Declaragéo(des) da(s) entidade(s) patronal(ais) comprovativa(s) da experiéncia profissional
ou, nas situagdes de trabalhador independente, declaracao de inicio/reinicio de atividade emitida
pela reparticdo de financas;

d) Portefélio de experiéncia de trabalho onde devera constar, de forma objetiva e sucinta, a
informacao relevante para efeitos de creditacdo, nomeadamente:

i) Descrigao da experiéncia acumulada, nomeadamente: quando, onde e em que contexto foi obtida;

ii) Lista dos resultados da aprendizagem donde conste o que o estudante aprendeu com a
experiéncia, isto é: que conhecimentos, competéncias e capacidades adquiriu;

iif) Documentacao, trabalhos, projetos e outros elementos que demonstrem ou evidenciem a
efetiva aquisi¢ao dos resultados da aprendizagem;

iv) Documentagéao, devidamente autenticada, comprovativa da formagao obtida pelo Requerente;

v) Indicagao, quando possivel, da(s) unidade(s) curricular(es), area(s) cientifica(s), ou conjuntos
destas, onde podera ser creditada a experiéncia profissional que invoca.

4 — No decurso do processo podera ser exigida, caso se considere necessaria, a apresenta-
cao de documentacgao adicional.

Artigo 6.°
Competéncia para decisdo sobre pedidos de creditagao

1 — A decisao sobre os pedidos de creditacdo é tomada pelo Conselho Cientifico do ISSSP.
2 — O Conselho Cientifico do ISSSP pode criar uma comisséo de creditagao para aplicagao
destas regras gerais, que nao podem ser alteradas.

Artigo 7.°
Analise e decisao de creditagio

1 — O Conselho Cientifico fixa o prazo para analise e decisdo sobre os pedidos, que nao
devera ultrapassar os 15 dias uteis subsequentes a data do pedido.

2 — O total de créditos atribuidos nos processos de creditacdo deve ser discriminado por
area cientifica.

3 — Nos procedimentos de creditagao deve sempre ser indicado aos estudantes qual o numero
de créditos necessarios para a conclusao do ciclo de estudos.

4 — No processo de creditagao deverao ficar identificadas as unidades curriculares obrigatorias
do plano de estudos que o estudante fica dispensado de frequentar.

5 — Da decisao de creditagdo ndo cabe recurso, exceto se fundado em algum vicio de forma.
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Artigo 8.°
Creditagao de experiéncia profissional

1 — O numero global de créditos ECTS a atribuir no processo de creditagdo de experiéncia
profissional deve resultar de uma avaliagao em que sejam considerados os conhecimentos do(a)
candidato(a), o seu nivel de adequacao as areas cientificas do ciclo de estudos, a sua atualidade
e as competéncias demonstradas.

2 — Tendo em conta o perfil de cada candidato(a), os objetivos do ciclo de estudos e as areas
cientificas que o compdem, podem ser utilizados, na creditagao referida no ponto anterior, os se-
guintes métodos de avaliaco:

a) Avaliacao do portefélio apresentado pelo(a) candidato(a), designadamente, documentagéo,
objetos e trabalhos que evidenciem ou demonstrem o dominio de conhecimentos e competéncias
passiveis de creditacao;

b) Avaliagao através de entrevista, devendo ficar registado sumariamente, por escrito, o de-
sempenho do candidato(a);

c) Avaliagéo por exame escrito.

3 — Os métodos referidos no ponto anterior podem ser combinados ou utilizados individualmente.

4 — Cabe ao Conselho Cientifico, ou a comissao de creditacao, definir quais os métodos a
usar de acordo com o perfil de cada candidato(a).

5 — Quaisquer que sejam os métodos de avaliagao utilizados, a creditagdo da experiéncia
profissional tem em conta os seguintes principios:

a) Aceitabilidade, no sentido de confirmar uma correspondéncia adequada entre o que é do-
cumentado/reivindicado e o que é demonstrado, e se a documentagao ¢é valida e fidedigna;

b) Suficiéncia, no sentido de confirmar a abrangéncia e profundidade suficientes, incluindo
demonstragao de reflexao, para creditagdo dos resultados da aprendizagem ou das competéncias
reivindicadas;

c) Autenticidade, no sentido de confirmar que os resultados da aprendizagem ou competéncias
sao o resultado do esforco e do trabalho do estudante;

d) Atualidade, no sentido de garantir que os resultados da aprendizagem ou competéncias
avaliadas se mantém atuais e ministradas no ambito do curso.

6 — O numero maximo de créditos a atribuir devera respeitar os valores constantes da alinea g)
no n.° 2 do artigo 2.° do presente regulamento.

CAPITULO IlI
Disposigdes finais
Artigo 9.°

Casos omissos

As situacdes ndo contempladas neste regulamento aplica-se a legislagdo em vigor e os casos
omissos serdo decididos pelo Conselho Cientifico.

Artigo 10.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua publicagdo no Diario da Republica.

A Presidente do Conselho Cientifico, /dalina Machado.
312631394



